SURMISTREZ
TMINY 1 MIASTA

T wbomierz Zarzadzenie nr 3/2018

Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz
z dnia 09 stycznia 2018r

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp tj.
kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym(t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1875 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) i art. 35 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.)

zarzadzam, co nast¢puje

§1

Wprowadza si¢ regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw odpowiedzialnych za
dokonywanie zamdowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

§3

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz nr 39/14 z dnia 05 maja 2014r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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zamoOwienia na czgsci oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy pzp.

8. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robét.

9. Przy wycenie wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe lub
poréwnaé planowane zamowienie do wykonanych juz zamowien o podobnym zakresie.

10. Ustalenie wartosci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesi¢cy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamowien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§5
Zamoéwienia, ktorych wartos$¢ nie przekracza 10. 000 euro

1. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia o wartos$ci nie przekraczajgcej
10 000 euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

2. Ustalenie warto$ci zamowienia moze nastgpic¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie
lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

3. Zamo6wienia o wartosci do 10 000 euro mogg by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonawcg.

4. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamoéwienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw, ustug i rob6t budowlanych. Podstawg udokumentowania zamoéwienia bedzie
faktura opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego
zamOwienia.

§6
Zamowienia o wartoSci powyzej 10.000 do 20 000 euro

1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 10 000 do 20 000 euro pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postepowanie, zapraszajac do
skladania ofert co najmniej dwéch Wykonawcow prowadzacych dziatalno$é stanowigcg
przedmiot zamdwienia.

2. Zaproszenie do sktadania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie pod warunkiem
sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy lub na pi$mie, drogg pocztowa, pocztg
elektroniczng, za pomocg faxu, w drodze bezposredniego doreczenia lub ogloszenie o
mozliwosci skladania ofert na wykonanie ustugi lub roboty budowlanej mozna umiesci¢ na
stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy i
Miasta, co najmniej przez okres 7 dni przed terminem sktadania ofert.

3. Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemnej droga pocztowa lub pocztg elektroniczna, i
za pomocg faksu .

4. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw. Podstawa udokumentowania takiego zamowienia bgdzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

5. Jezeli zaméwienie dotyczy wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawa
udokumentowania udzielenia zamowienia jest umowa zawarta pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza.

6. Przeprowadzenie postgepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zat. nr 3 do
Regulaminu.



§7
Zaméwienia o wartoSci powyzej 20 000 euro

1. Podstawowym trybem wyboru wykonawcy jest tryb przetargowy.

2. Ogloszenie — zapytanie cenowe na druku stanowigcym zal. nr 1 zamieszcza si¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej na okres co najmniej 7 dni przed terminem sktadania ofert..
3. Ogloszenie stanowi dokument, w ktorym zawarte sg warunki przetargowe w rozumieniu
art. 70" § 2 Kodeksu cywilnego.

4. Zamawiajagcy moze sformutowaé warunki udzialu w postgpowaniu (w tym wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy) oraz zada¢ dokumentéw potwierdzajacych ich

spetnianie. Oferta wykonawcy niespelniajagcego warunkéw udzialu w postgpowaniu podlega
odrzuceniu.

5. Tres¢ ogloszenia moze zosta¢ zmieniona do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiana
ma istotny wptyw na tres¢ oferty, nalezy przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbgdny
na dokonanie zmian.

6. Zamawiajagcy moze poza ogloszeniem poinformowa¢ wybranych przez siebie
wykonawcow o wszczeciu postepowania. Zamawiajacy przekazuje informacje o wszczgeiu
postepowania nie wczesniej niz w dniu zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu oraz nie
moze przekazaé informacji innych niz wskazane w tresci ogloszenia.

7. Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zaméwienie nie mozna
opisywaé w sposob, ktory narusza uczciwg konkurencjg.

8. W postepowaniu wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajagcy i wykonawcy
przekazuja, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

9. Oferty sktada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ztozenie oferty po terminie
powoduje jej odrzucenie.

10.W przypadku zamowien wskazanych w niniejszym paragrafie mozna powola¢ komisje
przetargows.

11.Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powolywanym w
szczegoOlnosci do oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

12. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik przeprowadzajacy postgpowanie

lub sekretarz komisji przetargowej (jezeli jest powotana) zobowigzany jest do sporzadzenia
protokotu z przeprowadzonego zapytania cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3
do regulaminu.

13. Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

14. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

15. Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz.

16. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

. §8
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia za pisemng zgodg Burmistrza Gminy i Miasta od zasad
opisanych w § 6, § 7 i dokonania zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca
(krétki termin realizacji zamowienia, zadania o specjalistycznym charakterze, ograniczona
liczba wykonawcow).



Regulamin udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp tj. kwoty 30.000
euro

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie naste¢pujgce pojecia: dostawa, ustuga, robota budowlana,
kierownik zamawiajacego, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — majg znaczenie wynikajgce
z art. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustawg (tekst jedn. Dz. U. z 2017
r. poz. 1591) .

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamowieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy
odplatne zawierane pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem jest
ustuga, dostawa lub wykonanie roboty budowlane;.

3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Zamawiajacym, nalezy przez to rozumie¢ Gmine
Lubomierz.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy
Kodeks cywilny .

§2

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do wyboru Wykonawcow oplacanych przez Zamawiajgcego
zamowien na ushugi, dostawy i roboty budowlane, przy udzielaniu ktérych Zamawiajgcy nie
jest zobowigzany stosowac przepisow ustawy ze wzgledu na fakt, ze ich warto$é szacunkowa
obliczona w sposob okreslony w ustawie, nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
Zasady ogdélne

1. Zaméwien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw,
ktére zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad :

a) celowosci - co oznacza , ze zamoéwienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci - co oznacza , ze zamdwienie zostato dokonane w sposdb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
nakltadow,

¢) legalnosci - co oznacza , ze udzielenie zamdOwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,
d) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybdr oferty, ktora zapewnia
najtansze wykonanie przedmiotu zamdwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow
zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie
uzytkowania itp.

€) pisemnosci;

f) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 jego wykonanie;

g) )proporcjonalnosci i przejrzystosci;

h)dochowania podczas postgpowania nalezytej starannosci;

i)rzetelnego dokumentowania postepowania;

j)adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci postgpowania;



k)celowosci i oszczgdnosci w dokonywaniu wydatkowania srodkéw publicznych podczas
przygotowywania i przeprowadzania postgpowania, z uwzglednieniem uzyskiwania
najlepszych efektow w ramach posiadanych srodkow publicznych oraz przestrzegania
terminéw realizacji zadan i zaciggnietych zobowigzan.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu sg obowigzane rzetelnie i obiektywnie
wykonywaé powierzone im czynnosci, kierujgc si¢ wyltacznie przepisami prawa, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem.

3. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania takich
zamowien.

4. Zasady okreslone w § 6 Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamoéwien
dotyczgcych usuwania awarii i skutkdw zdarzen losowych , zakupu paliwa, materiatéw
eksploatacyjnych do samochodow, produktéw spozywczych jesli jednorazowe zamdowienie
nie przekracza wartosci 3.000 zi, a calkowita wartos¢ w skali roku nie przekracza 10.000

euro, co nie zwalnia pracownikéw z oszczgdnego wydatkowania srodké6w publicznych.

5. Dla zamo6wien okreslonych w art. 67 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy pzp (dostawy wody 1
odprowadzanie $ciekow, dostawy gazu, ciepla, zastrzezone ustugi pocztowe, ustugi
przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, jak rowniez w celu ograniczenia
skutkéw zdarzen losowych wywotlanych przez czynniki zewnetrzne, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢, w szczeg6lnosci zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych
powstaniem szkody o znacznych rozmiarach), ktérych wartos$¢ nie przekracza wartosci

30.000 euro, nie majg zastosowania zasady Regulaminu, zamo6wienia udziela si¢ jedynemu
wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowa dostawe lub ustuge.

6. Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia na podstawie ustnego polecenia
shuzbowego.

§4

Ustalenie wartoSci zamoéwienia
1. Do ustalenia warto$ci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ odpowiednio art.
32-35 ustawy pzp.
2. Przystepujac do udzielenia zamowienia , pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscia.
3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ushugi albo roboty budowlane, to
zamdwienia nalezy udzieli¢ na ten przedmiot zamowienia, ktérego wartosciowy udzial w
danym zamdwieniu jest najwigkszy.
4. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawe oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy lub innego dobra, to zaméwienia nalezy udzieli¢ na dostawe.
5. Jezeli zamdwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbgdne do
ich wykonania, to zamowienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane.
6. Jezeli zamdwienie obejmuje rownoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do
wykonania ushug, to zamdéwienia nalezy udzieli¢ na ustuge.
7. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek,
do ktérych poza wartoscig zamdOwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamdwienia, powtarzalnos¢ w
skali roku budzetowego, inne okolicznosci warunkujgce zasadno$¢ wylaczenia wydatku
srodkow publicznych, jako zamdwienie o wartosci do 30 000 euro. Oznacza to, ze wartos¢
zamOwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wytgczenia, a Zamawiajacy
powinien wykaza¢, iz jego dziatanie wynikajace np. ze wzgleddw organizacyjnych czy
ekonomicznych, nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy pzp, dotyczacego zakazu dzielenia



§9

Odpowiedzialnosé

1. Niewykonanie zobowigzania zamawiajgcego, czego skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub
uiszczenie optat, jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.
2. Zaprzestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy referatow,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamdéwienia.
§ 10.
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ kierownikowi
zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznione;.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zaltgczniki do zarzadzenia:

1 Formularz zapytania cenowego

2. Formularz ofertowy

3. Protok6l z zaméwienia — dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania
4. Notatka shuzbowa z rozeznania rynku .

Wiestaw\XN6tkowski






Zalacznik nr 1

Lubomierz dnia ....ccoooeeeveeevvvevevennnnnene
GMINA LUBOMIERZ
Plac Wolnosci 1

59-623 LUBOMIERZ
TEL. 075 78 33 166 Fax (075) 78 33 167
e-mail: ugim@lubomierz.pl NIP 616-12-76 -526

ZAPROSZENIE DO ZX.OZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ

Zapraszamy do ztoZenia propozycji cenowej (oferty) na : .....cccoevvevevincencnieeniinieneennes

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

a) nalezy jg ZEoZyC W fOITIE ......coueereveeruirreriirieicicicirccc e
b) cena podana w ofercie muszg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

c) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,

c) oferta musi obejmowac calo$¢ zamowienia

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

6. Przy wyborze propozycji cenowej Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nast¢pujacym
1 g =3 9 L1 4 P

7. Miejsce i termin zloZenia propozycji cenowej:

............................................................................................................................................................

8. Kontakt z wykonawca
Osobg upowazniong do kontaktow z oferentami oraz wszelkich wyjasnien udziela:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................






Zakacznik nr 2

........................ dnia r.
Dane dotyczace Wykonawcy:
B [ ' .
STC b | T S—
Nr telefonu/faks....................
NIP...ooveeeeerteeereeeieenes
REGON......cccevvirienieneennen.
Gmina Lubomierz
Plac Wolnosci 1
59-623 Lubomierz
FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty na :......ccccceoveverveevcniecccnncne

......................................................................................................................................................

1. Oferujemy wykonanie roboty budowlanej/ustugi/dostawy* bedacej przedmiotem
zamOwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdéwienia za wynagrodzenie
ryczaltowe:

CENA BIUL0. o avves s voensass

[BLOMIRIES ... oo eemsmmmommonmmsmamemommnansimnsi i ko i 55 045,65 FA 0 BRSNS 6 A E O3 BTV )
cena netto .......coeevveeeiiiinnnnn,

2. Zaméwienia wykonamy w terminie .........ccecceevueerueenuennne

3. Oswiadczamy, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia propozycji cenowe;j”, warunki
akceptujemy i zobowigzujemy si¢ w przypadku przyjecia naszej oferty do realizacji
zamOwienia w/w warunkach i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

4., Zatgcznikami do propozycji sg: dokumenty i zataczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia.

5. Platnos$¢ dokonana bedzie w formie przelewu na konto Wykonawcy o numerze:

(imie i nazwisko)podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 3

Protokél zamowienia
ktérego warto$é przekracza kwote 10 000 i nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 euro

1. Opis przedmiotul ZAMOWIEIIA : ....ccveeverreerereesierierreererrenrtesessestessestessesasssessesasssessesseessesssssssensens
2. Warto$¢ zamdwienia netto oszacowano w dniu ................. nakwotg ................. zt
co stanowi réwnowarto$€ ................ euro (1 euro = ........... ) na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia ........ w sprawie Sredniego kursu zlotego

w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zaméwien publicznych

3.Wdniu......ooeenneeenen. zwrécono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcow z
zapytaniem o zlozenie propozycji cenowe;j:

1). .................................................................

Y, o erereecs 2 wmimmsrm e o 2 mn e e 55 orsmmtar s o 8 st 4§ § WABRERG ¥ 3
Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie, umieszczono na stronie internetowej

BIP Gminy (wlasciwe podkreslic)

4. Streszczenie oceny i por6wnania waznych ofert:

L Nazwa wykonawcy, adres, Kryterium | Kryteriu Podsumowanie

P m:

1.

2

3.

4.

5. Za najkorzystniejszg uznano ofertg firmy:.........cocceevievievieiiiiininininiiiii s
78 CehE BrOtD v cussmssismmmsasssss GF { T s nassnimsnsssonmsnonnss zh)

0060000008000 000000000000000000080000000000000800000000000000000000000000800000008000000000006000000000000000080000000000000000000000000000000000000000

......................................................................................................................................................

...................................................

( podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

...............................................

( data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr 4

NOTATKA SEUZBOWA

Z rozeznania cenowego rynku na

( przedmiot zamowienia)

1. W dniw/dniach® ........cccceoennnnn. dokonano rozeznania cenowego rynku u

nastepujacych wykonawcow

(nazwa wykonawcy)
w formie .........oooiiiiiiiiiiii (np. telefonicznej, faksowej, e-mail, wydruku

ze strony internetoweyj),

(nazwa wykonawcy)
w formie ......cooeiiiiiiiiiiii (np. telefonicznej, faksowej, e-mail, wydruku
ze strony internetoweyj).

2. Dokonano rozeznania cenowego rynku na podstawie dostepnych cennikow’, tj.
....................................................... ( podaé zrédlo wraz z zestawieniem
cenowym).

3. Na podstawie powyzszych informacji dokonano ustalenia wartosci zaméwienia w
RWoeie BEHO .ou:ossssmmmseissnsssovmnss , co stanowi rownowarto$¢ kwoty ..............
euro.

Zatgczniki:
1) e ,
DY e o rmemmsinsion 5 5 & e

(data i podpis pracownika dokonujgcego rozeznania rynku)



fal

¥,



